h @ © Volkshochschule
v S °.9 Osnabrucker Land

Stellenausschreibung VHS-AulRRenstelle Hilter

Die Volkshochschule Osnabriicker Land (vhs) ist die Erwachsenen- und Weiterbildungs-
einrichtung des Landkreises Osnabrick. Zur Sicherstellung der Bildungsarbeit vor Ort
unterhdlt die vhs zusammen mit der Gemeinde Hilter a.T.W. eine Aul3enstelle in Hilter a.T.W.

Die vhs besetzt in Zusammenarbeit mit der Gemeinde Hilter a.T.W. zum nachstméglichen
Zeitpunkt die Stelle eines

Ihre Aufgaben: -

lhr Profil: .

Unser Angebot: ¢

Sachbearbeiters (m/w)

fur die vhs-AulRenstelle in Hilter a.T.W.
in Teilzeit (12 Std./Woche).

Planung des Kursangebotes inkl. Bedarfsermittiung, Sammlung
von Veranstaltungsvorschlagen, Absprachen mit Kursleitungen und
Raumplanung

Organisation der Kursdurchfiihrung
Kurs- und Teilnehmerverwaltung

Sie verfugen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder
vergleichbare Qualifikationen.

Sie haben ein freundliches, kundenorientiertes und sicheres Auftreten.
Sie haben gute und sichere EDV-Kenntnisse in MS Office.

Sie haben Freude am Umgang mit Menschen, organisatorisches
Geschick und sind zeitlich flexibel.

Wir bieten lhnen eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit.

Wir bieten lhnen eine angemessene Vergltung in einem zunachst auf
zwei Jahre befristeten Arbeitsverhaltnis.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Wenn wir Sie mit diesem Angebot ansprechen, senden Sie uns bitte Ihre Bewerbung per
E-Mail an bewerbungen@vhs-osland.de bis zum 21. April 2017 zu. Bei Fragen wenden
Sie sich bitte an Herrn Temmeyer, Volkshochschule Osnabriicker Land, 0541/501-3086



